INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de julio de 2024/

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Minislerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Conlratista: SOFIA PAMELA'ORTIZ MORALES cul: 30135999701D1/
Nimero de contrato: DGA-029-250-2024 Acuerdo Ministerial: 275-2024 <

Servicios: TECNICOS Py Nit del Contralista: 111720338 _—
Numero de Factura: 2399096238 /~ _~ . Serie: AAIMCBAA ~ _—
Honorarios Mensuales: Q.11,000.00 ~ -~ Periado del [nforme: JULIO -

Monto Total del Contralo Q.118,344.83 .~ Plazo del Contrato: 08/02/2024 AL 31i12/2024
Unidad Adminislrativa donde presta los DIRECCCION GENERAL DE LAS

servicios: ARTES

Obijetivos del Contrato;

GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimienlos técnicos, en [a prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser estas limilativas, sino Unicamente
enunciativas:

“ LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION /

-
Desarollo Ordenado de Actividades: /

a)
b)
c)
d)
e)
f
a)
hl

Se brindo apoyd en la elaboracién de oficios, circulares, memorandums entre olros;

Se brindo apoyé en la actualizacién de agenda de reuniones;

Se apoyd en todo lo relacionado al conlrol y archivo de la documentacion que ingresa y egresa en la Direccidn General de las Artes;
Se brindo apoyé en la reproduccion de documentos que ingresen y egresen en la Direccién General de las Arles;

Se apayé en la elaboracion y presentacion de documnentos (presentaciones, informes, reporles, propuestas);

Se brindo apoyd en la organizacion y geslion de eventos, reuniones, y olros actos protocolarios;

Se apoyo en la logistica de actividades programadas;

Se brindo apayd en la alencion de llamadas telefonicas y de personas inlernas y exlernas que visilan la Direccion General de las

/ |
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ek

i)
= ' Finn‘l de Conlratista




